
 
 

2.10. В случае изменения состава группы «зачисленные» и «отчисленные» вносятся  в «Общие сведения» 



 
 

и отмечаются тренером-преподавателем на всех страницах, с указанием даты «зачисления» и 

«отчисления». 

2.11. В течении учебного года тренер-преподаватель систематически заполняет графы «Учет спортивных 

результатов», «План воспитательной работы». 

2.12. В графе «Общие сведения» заполняются все графы в соответствии с требованиями, 

запрашиваемыми в документе (например, требования документа «фамилия, имя учащегося», значит, 

заполняется только требуемое: фамилия и имя учащегося без отчества). Число, месяц и год рождения, 

дата поступления в ДЮСШ, № школы, класс записывается цифрами, обозначающими число, месяц и год. 

Класс обучения и учебное заведение указывается напротив каждого ребенка. 

2.13. В графе «медосмотр» запись о допуске к занятиям допускается только при наличии медицинских 

справок, которое хранятся у тренера-преподавателя и предоставляются по требованию или на основании 

мед. осмотра. 

2.14. Тренер-преподаватель систематически проводит с учащимися инструктажи по технике 

безопасности. Инструктажи по технике безопасности заполняются в разделе «Инструктаж учащихся по 

охране труда». В графах «Дата ознакомления, роспись учащихся» должны стоять подписи всех, 

прослушавших инструктаж. 

2.15. Отчет о работе за год» заполняется тренером-преподавателем 2 раза в год: на 01 октября , 01 июня. 

2.16. все записи в журнале должны вестись четко, аккуратно ( только шариковой ручкой синего цвета). 

2.17. Категорически запрещается допускать учащихся к работе с журналом. 

 

1. Контроль и хранение. 

1.1. Директор ДЮСШ и его заместитель по воспитательной работе обязаны обеспечить хранение 

журналов и систематически осуществлять контроль за правильностью их хранения. 

1.2. «Проверка ведения журнала» заполняется заместителем директора по воспитательной работе и 

инструктором-методистом. 

1.3. Журнал проверяется в соответствии со сроками плана ВШК, по итогам проверки готовится справка с 

указанием замечаний и рекомендаций. 

1.4. Письменные замечания и предложения по устранению ошибок в заполнении журнала тренер-

преподаватель обязан исправить до следующей очередной проверки. Невыполнения предписаний влечет 

за собой нарушение своих должностных обязанностей, применение взысканий. 

1.5. В конце учебного года не позднее двух недель по окончанию учебного процесса журнал сдается в 

учебный отдел для хранения в архиве. 

 

 


